
 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลบานหมอ 

เรื่อง  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาดําเนินการในการใหบริการประชาชน 

เทศบาลตําบลบานหมอ  ประจําปงบประมาณ  ๒๕๖3 

********************* 

 เพื่อใหการบริการประชาชนของเทศบาลตําบลบานหมอ เปนไปโดยสอดคลองกับ                 

พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ เทศบาลจึงไดจัดทํา

แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาดําเนินการในการใหบริการประชาชนขึ้น  เพื่อใหประชาชนผูมาติดตอ     

ไดใชเปนแนวทางในการขอรับบริการจากเทศบาล รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบทายประกาศนี้ 

 จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  2   เดือน  ธันวาคม พ.ศ. ๒๕62 

 
 

     (นายสุทธิชัย  วงษไพร) 

 นายกเทศมนตรีตําบลบานหมอ 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมขิ ั้นตอนการแจงเกิด(ปกต)ิ 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและบัตรประจําตัวประชาชนผูแจง หรือบัตร

ประจําตัวประชาชนของบิดามารดา 

๒. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ท.ร.๑/๑) (ถาม)ี 
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑0  นาท/ีราย   

 

 

 

 

๑.ยื่นคํารอง 

๒. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวนและทําการ

บันทึกขอมูลลงระบบเพือ่ออกใบสูติบัตร 

๓. เจาหนาที่ทาํการนําชื่อเด็กเกิดใหมเขาทะเบียนบาน พรอมสงมอบ
เอกสารใหผูรอง 



แผนภูมขิ ั้นตอนการแจงตาย(ปกต)ิ 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่มีคนตายมีชื่ออยูและบัตรประจําตัว

ประชาชนผูแจง 

๒. หนังสือรับรองการการตายจากโรงพยาบาล (กรณีตายที่โรงพยาบาล)  
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑0นาท/ีราย   

 

 

๑.ยื่นคํารอง 

๒. เจาหนาที่รับคาํรอง ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน 

๓. เจาหนาที่ทาํการบันทึกขอมูลลงระบบเพื่อออกใบมรณบัตร 

๔. ประชาชนตรวจสอบใบมรณบัตรวาถูกตองหรือไม แลวทําการลงชื่อ 

๕. เจาหนาที่ทาํการจําหนายตายในทะเบียนบาน พรอมสงมอบเอกสารคืน 



แผนภูมขิ ั้นตอนการแจงยายที่อยู  

(ยายออก,ยายเขา,ยายปลายทาง) 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน) 

๒. บัตรประจําตัวประชาชนของผูยาย 

๓. ใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.๖)(สําหรับการยายเขา) 

๔. บัตรประจําตัวประชาชนเจาบาน 
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑๐ นาท/ีราย   

 

๑.ยื่นคําขอ 

๒. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ทําการบันทกึ

ขอมูลลงระบบเพื่อทาํการยายออกหรือยายเขาหรือยายปลายทาง 

๓. เจาหนาที่จําหนายชื่อรายการบุคคลทีย่ายออก,หรือทําการยายเขาและ
สงมอบเอกสารใหกับประชาชน(การแจงยายปลายทางชําระคาธรรมเนยีม 
๒๐ บาท) 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขอเลขประจําบาน 

(การออกทะเบียนบานเปนเลม) 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

๒. ใบอนุญาตกอสรางและแบบอาคาร 
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑๐ นาท/ีราย   

 

 

 

 

๑. ผูแจงยื่นคาํรองขอออกเลขประจําบาน 

๒. เจาหนาที ่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ทําการบันทึกขอมลูลง

ระบบ 

๓. มอบเลมทะเบียนบานใหแกผูแจง 



แผนภูมขิ ั้นตอนการแกไขรายการบุคคลในทะเบียนบาน 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 

๒. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

๓. หลักฐานที่ใชในการแกไข เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ใบสําคัญการสมรส ฯลฯ 
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑๐ นาท/ีราย   

 

 

 

 

๑. ผูแจงยื่นคาํรองขอแกไขรายการบคุคลในทะเบียนบาน 

๒. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ทําการบันทกึ

ขอมูลลงระบบ 

๓. มอบเลมทะเบียนบานที่แกไขรายการบุคคลใหแกผูแจง 



แผนภูมขิ ั้นตอนการตรวจ คัด รับรองรายการจาก

ฐานขอมูลทะเบียนราษฎร 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 

๒. หากผูรองเปนผูมีสวนไดสวนเสียทางออม นายทะเบียนจะสอบสวนบันทึก

ปากคําเพื่อยืนยันความเปนผูมีสวนไดสวนเสียไวเปนหลักฐานเพื่อใหเกิดความ 

รับผิดชอบทางอาญาถาเปนผูไมมีสวนไดสวนเสีย 
 

ติดตอไดที ่ งานทะเบียน สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑๐ นาท/ีราย   

 

 

๑. ผูแจงยื่นคาํขอในการคดัทะเบียนบานเฉพาะบุคคล 

๒. เจาหนาที่ลงขอมลูเพื่อออกคํารองและทะเบียนบานเฉพาะบุคคลใหแก

ผูแจง 

๓. ผูแจงลงลายมือชื่อในคํารอง ชําระเงินและรบัเอกสาร 



 

แผนภูมขิ ั้นตอนการสนับสนนุน้ําอุปโภคบริโภค 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. ใบคํารอง 

 

ติดตอไดที ่ สํานักปลดัเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๓ ชั่วโมง/ราย   

 

 

 

 

 

๑. ผูขอรับการสนับสนุนน้ําอุปโภคบรโิภคแจงมายังหนวยงาน 

๒. เจาหนาที่ประจาํรถบรรทุกน้ําชวยดับเพลิง 

๓. ใหการสนับสนุนน้ําอปุโภคบริโภค 



 

แผนภูมขิ ั้นตอนการชวยเหลอืสาธารณภัย,ภัยพิบัต ิ

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
ใหความชวยเหลือทันทีตามที่ไดรับแจงเหตุ 

 

ติดตอไดที ่ สํานักปลดัเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ทันที   

 

 

 

 

 

๑. ผูขอรับการชวยเหลอืแจงมายังหนวยงาน 

๒. เจาหนาที่รายงานผูบังคับบัญชาทางวิทยุสือ่สารและทางโทรศัพท 

๓. เจาหนาที่พรอมใหการชวยเหลอื 



แผนภูมขิ ั้นตอนการรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. คํารองหรือหนังสือแจงความรองทุกข 

 

ติดตอไดที ่ สํานักปลดัเทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ใหแจงตอบรับการดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ

ภายใน ๗ วัน   

 

 

 

 

๑. ผูรองทุกขยื่นคาํรองดวยตนเอง ดวยหนังสือ ดวยจดหมาย 

๒. เจาหนาที่ลงรับหนังสือ และสงเรือ่งใหงานเจาของเรือ่ง 

๓. ตรวจสอบและรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 

๔. แจงตอบรับการดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ 



แผนภูมิขั้นตอนการขอขอมูลขาวสารทางราชการ 
 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนที่แสดงตน 
 

ติดตอไดที ่  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๓๐ นาท/ีราย 

 

 

 

 

๑. รับคํารองขอขอมูลขาวสาร 

๒. ตรวจคนเอกสาร/ขอสําเนาขอมลู 

๓. ผูมีอาํนาจอนมุัต ิ

๔. สงขอมลูเอกสารใหกับผูรองขอหากเอกสารสามารถเปดเผยได 



 

แผนภูมขิ ั้นตอนการชําระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 

 

ติดตอไดที ่  กองคลัง  เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : 35  นาท/ีราย   

 

 

 

 

 

๑. ผูเปนเจาของที่ดินยื่นชําระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร(กรณีเอกสารประกอบถูกตองครบถวน) 

๓. ผูมีหนาทีเ่สยีภาษีชําระเงินและใบเสร็จรับเงินคาภาษทีี่ดินและ          
สิ่งปลูกสราง 



 

แผนภูมขิ ั้นตอนการชําระภาษีปาย 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. บัตรประจําตวัประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปาย ปที่ผานมา(ภ.ป.๗) 
 

ติดตอไดที ่  กองคลัง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๔ นาท/ีราย   

 

 

 

 

๑. ผูเปนเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร(กรณีเอกสารประกอบถูกตองครบถวน) 

๓. ผูมีหนาทีเ่สยีภาษีปายชําระเงินและรับใบเสรจ็รับเงิน (ภ.ป.๗) 



แผนภูมขิั้นตอนการขออนุญาตทาํการโฆษณาโดยการใชเสียง 
ขั้นตอนการใหบริการ 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขออนุญาตและสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

๒. ใบอนุญาตใหมีเพือ่ใชซ่ึงเครื่องขยายเสยีงและไมโครโฟน (ถาม)ี 

๓. รายละเอียดของเครือ่งขยายเสยีงที่จะใช เชน กําลังไฟฟาที่ใช กําลังเครื่องขยายเสยีง 

๔. แผนที่แสดงที่ตั้งที่ใชเครื่องขยายเสยีง 
 

ติดตอไดที ่  กองคลัง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๕ นาท/ีราย   

 

๑. ผูขออนญุาตยื่นคํารองตอเจาหนาที ่

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

๓. ผูขออนุญาตนาํคํารองเสนอตอเจาหนาที่ตํารวจพิจารณาลงความเหน็ 
และนํากลับมาเสนอใหพนักงานเจาหนาทีพ่ิจารณา 

๔. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนยีม พรอมรับใบอนุญาต 

๕. นําใบอนุญาตกลับไปเสนอใหเจาหนาที่ตาํรวจรับทราบกอนออกโฆษณา 



แผนภูมขิ ั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย 
ขั้นตอนการใหบริการ 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาบัตรประชาชนเจาของกิจการ 

๒. สําเนาทะเบยีนบานเจาของกิจการ 

๓. หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป(ถามี) 

๔. สําเนาบัตรประชาชนผูรับมอบอาํนาจ (ถาม)ี 
 

ติดตอไดที ่  กองคลัง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๖ นาท/ีราย   

 

๑. ผูขออนญุาตยื่นคําขอ 

๒. นายทะเบียนกรอกแบบฟอรม ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ออกเลข

รับคําขอ 

๓. เรียกเก็บคาธรรมเนยีม/ออกใบเสร็จรับเงิน 

๔. ออกใบทะเบียนพาณิชย 

๕. รับใบทะเบียนพาณชิย 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน/

เคลื่อนยายอาคาร 
 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

 

 

๑. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ลงเลขรับเรือ่ง 

๒. นายตรวจรับเรื่องและตรวจสอบสถานที ่

๓. นายตรวจพิจารณาและจัดทําเอกสาร 

๔. ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบพิจารณา 

๕. ปลัดเทศบาลตรวจพจิารณา 

๖. นายกเทศมนตรีตรวจพิจารณาลงนาม 



เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

๑. คําขออนุญาตกอสรางฯ แบบ ข.๑ 

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน,สําเนาทะเบียนบาน 

๓. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาฉบับจริง 

๔. แบบอาคารที่กอสราง 

๕. แบบแผนผังบริเวณกอสราง,แผนที่สังเขป จํานวน ๕ ชุด 

๖. หนังสือรับรองวิศวกร และหนังสือรับรองสถาปนิก 

๗. หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (สําเนาโฉนดที่ดิน) กรณีเปน

ที่ดินของบุคคลอื่นหรือเปนเจาของที่ดินรวมกัน 

๘. เอกสารอื่น ๆ (ถาม)ี 

 

 

 

ติดตอไดที่   กองชาง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ ชั่วโมง ๕๐ นาที/ราย   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมขิ ั้นตอนการแจงขุดดิน/ถมดิน 

 
ขั้นตอนการใหบริการ 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

๑. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ลงเลขรับเรือ่ง 

๒. นายตรวจรับเรื่องและตรวจสอบสถานที ่

๓. นายตรวจพิจารณาและจัดทําเอกสาร 

๔. ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบพิจารณา 

๕. ปลัดเทศบาลตรวจพจิารณา 

๖. นายกเทศมนตรีตรวจพิจารณาลงนาม 



เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

๑. คําขออนุญาตขุดดินฯ  

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน,สําเนาทะเบียนบาน 

๓. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาฉบับจริง 

๔. แบบแผนผังบริเวณท่ีทําการขุดดิน ถมดิน แผนที่สังเขป จํานวน ๕ ชุด 

๕. รายการคํานวณ ๑ ชุด 

๖. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

๗. หนังสือรับรองที่เปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน ถมดิน พรอมทั้งสําเนาบัตรอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 

๘. หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีเปนท่ีดินของบุคคลอื่น) 

๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน 

๑๐. ภาระผูกพันอื่น มีสวนไดเสียเกี่ยวกับที่ดินจะทําการขุดดิน ถมดิน 

๑๑. เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ (ถามี) 

 

 

 

ติดตอไดที ่  กองชาง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ ชั่วโมง ๕๐ นาที/ราย   

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสรางพรอมที่ดิน 
ขั้นตอนการใหบริการ 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. คํารองทั่วไป 

๒. สําเนาทะเบียนบาน 

๓. สําเนาบัตรประชาชน 

๔. สําเนาโฉนดที่ดิน 

๕. เอกสารอื่น ๆ (กรณีที่ไมใชท่ีดินของตนเอง) 

 

 

ติดตอไดที่   กองชาง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๑ ชั่วโมง ๕๐ นาที/ราย   

 

๑. เจาหนาที่รับคาํขอ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ลงเลขรับเรือ่ง 

๒. นายตรวจรับเรื่องและตรวจสอบสถานที ่

๓. นายตรวจพิจารณาและจัดทําเอกสาร 

๔. ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบพิจารณา 

๕. ปลัดเทศบาลตรวจพจิารณา 

๖. นายกเทศมนตรีตรวจพิจารณาลงนาม 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

๓. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ 

๔. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
 

ติดตอไดที ่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ วัน ๑ ชั่วโมง ๔ นาที/ราย   

 

 

๑. ผูขออนญุาตยื่นคํารองขออนุญาตจัดตั้งตลาด พรอมเอกสาร และ

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

๒. กองสาธารณสุขฯ ออกตรวจพื้นทีส่ถานที่จดัต้ังตลาดและสรุปความเห็น

เพื่อประกอบการอนญุาต 

๓. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนยีม พรอมรับใบอนุญาต 



แผนภมูขิ ั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนาย

อาหาร/สะสมอาหาร 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

๓. ทะเบียนพาณิชยหรอืหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

๔. แผนที่ตั้งพอสังเขป 

๕. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีไมมาติดตอดวยตนเอง) 

๖. สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 

ติดตอไดที ่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ วัน ๑ ชั่วโมง ๔ นาที/ราย   

๑. ผูขออนญุาตยื่นคํารองขออนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหาร/สะสม

อาหาร พรอมเอกสาร และเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

๒. กองสาธารณสุขฯ ออกตรวจพื้นทีส่ถานที่จดัต้ังตลาดและสรุปความเห็น

เพื่อประกอบการอนญุาต 

๓. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนยีม พรอมรับใบอนุญาต 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือ

ทางสาธารณะ 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายสินคา 

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูขอรับใบอนญุาต ผูชวยจาํหนายสินคา 

๓. แผนที่ตั้งพอสังเขป 

๔. ใบรับรองแพทยของผูรับขอใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหาร และผูประกอบการ 
 

ติดตอไดที ่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ วัน ๑ ชั่วโมง ๔ นาที/ราย   

 

 

๑. ผูขออนญุาตยื่นคํารองขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ พรอมเอกสาร และเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

๒. กองสาธารณสุขฯ ออกตรวจพื้นทีส่ถานที่จดัต้ังตลาดและสรุปความเห็น

เพื่อประกอบการอนญุาต 

๓. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนยีม พรอมรับใบอนุญาต 



แผนภูมขิ ั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ 
ขั้นตอนการใหบริการ 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต 

๒. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมเปนบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต 

๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถานประกอบการ 

๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับ

ใบอนุญาตไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 

๕. แผนที่ตั้งสถานประกอบกิจการ 
 

ติดตอไดที ่  กองคลัง เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๒ วัน ๑ ชั่วโมง ๔ นาที/ราย   

 

๑. ผูขออนญุาตยื่นคําขออนุญาตที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมเอกสาร 

และเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

๒. ประสานงานกับกองสาธารณสุขฯ รวมออกตรวจพื้นที่ และสถานทีต่ั้ง

ประกอบกิจการ 

๓. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนยีม พรอมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ 

ผูสูงอายุ/ผูพิการ 
 

ขั้นตอนการใหบริการ 
 

 

  

        

 

 

 

 

 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวคนพิการ 

๒. สําเนาทะเบียนบาน 

๓. สําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝาก ประเภทออมทรัพย 
 

ติดตอไดที ่  กองการศึกษา เทศบาลตําบลบานหมอ 
ระยะเวลาการใหบริการ : ๓ วัน ๗ นาที/ครั้ง 

 

 

๒. ผูสูงอายยุื่นคาํรอง 

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูสูงอายุ/ผูพกิาร และตรวจสอบเอกสาร 

๓. จัดทําประกาศรายชื่อ 

๔. สงรายงานจังหวัด 

๕. เบิกจายเงินสงเคราะหผูสูงอาย ุ


