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ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว าดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 
 

หมวด 9 การบริหารพัสดุ 

สวนที่ 2 การยืม 

ขอ 207  การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ จะกระทํามิได 
ขอ 208  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล และ 
กําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
     (1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
     (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก 
หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
ขอ 209  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด 
ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจาย
ของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม
ราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
     (1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 
กําหนด 
     (2) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ 
เมืองพัทยา แลวแตกรณี กําหนด 
     (3) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 
ขอ 210  การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน 
ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ
รัฐ 
ผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืม 
เปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณ 
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
ขอ 211  เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 
7 วัน นับแตวันครบกําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สัญญายืมพัสด ุ
สัญญาเลขที่…………./…………..  
        ทําที.่......................................................  
      วันที.่.........เดือน.............................พ.ศ. .............  
  สัญญาฉบับนี้ทําขึ้นระหวาง..........................................(ชื่อสวนราชการเจาของพัสด)ุ โดย (1) 
............................... ตําแหนง..........................................................................ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา           
“ผูใหยืม” ฝายหนึ่งกับกลุม .............................................(กลุมผูยืม(2))..................................................... ตําบล
.......................... อําเภอ...................... จังหวัด......................................... โดย(3) ............................................. 
ตําแหนง.......................................... และ(4) ............................................... ตําแหนง .................................... 
รับมอบอํานาจตามหนังสือมอบอํานาจ ลงวันที่(5).............. เดือน........................ พ.ศ. ............... ที่แนบทาย
สัญญานี้ซึ่งตอไปนี้ในสัญญาเรียกวา “ผูยืม” อีกฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายตกลงกันดังตอไปนี้   
พัสดุที่ยืม   ขอ 1  ผูใหยืมตกลงใหยืมและผูยืมตกลงยืมพัสดุที่ยังสามารถใชงานได โดยมี 
   รายการตาม เอกสารแนบทายสัญญาหมายเลข 1 และผูยืมไดรับพัสดุที่ยืมจาก 
   ผูใหยืมไวครบถวน ถูกตองทุกรายการในวันทําสัญญานี้แลว  
การปฏิบัติตามระเบียบ  ขอ 2 ผูยืมจะตองปฏิบัติตามขอตกลง โดยเครงครัดทุกประการ  
การซอมแซมดูแลรักษา  ขอ 3 ผูยืมและสมาชิกทุกคนจะรวมกันรับผิดชอบพัสดุที่ยืมเหมือนหนึ่งเปนพัสดุ
   ของ ตนเอง โดยจะชวยกันบํารุงรักษาและซอมแซมพัสดุที่ยืมทุกสวนใหมีสภาพดี
   สามารถใช งานไดทันที โดยฝายผูยืมเปนผูออกคาใชจายในการบํารุงรักษาและ 
   ซอมแซมเอง  
ระยะเวลายืม   ขอ 4 ผูใหยืมตกลงใหยืมพัสดุตามสัญญาฉบับนี้ เปนระยะเวลา 1 ปงบประมาณ 
   นับแต วันที่ทําสัญญาและสิ้นสุดในวันที่(6)........... เดือน..................... พ.ศ. .............  
การมอบพัสดุที่ยืม  ขอ 5 เมื่อครบกําหนดเวลายืมตามขอ 4 แลว ผูยืมจะตองคืนพัสดุที่ยืมใหแกผูใหยืม 
   ภายในกําหนด 7 วัน นับแตวันครบกําหนดเวลาที่ผูยืมจะตองสงคืนพัสดุที่ยืมให 
   ครบถวนทุกรายการ และพัสดุที่สงคืนจะตองอยูในสภาพดีสามารถใชงานไดทันทีไม 
   ชํารุดเสียหาย หากผูยืมสงคืนพัสดุที่ยืมในสภาพชํารุดเสียหาย ผูใหยืมมีสิทธิ์เรียกให 
   ผูยืมซอมแซมพัสดุที่ยืมใหมสีภาพดีดังเดิมไดผูยืมจะตองดําเนินการใหแลวเสร็จ  
   ภายใน 7 วัน หรือผูใหยืมจะดําเนินการซอมแซมพัสดุที่เสียหายแลวเรียกใหผูยืม 
   ชดใชเงินคาซอมที่เสียไปพรอมดวยคาเสียหายอื่น ๆ ได หากผูยืมสงคืนพัสดุลวงเลย 
   ระยะเวลาที่กําหนดในสัญญาขอนี้ผูยืมยินยอมชําระคาปรับใหแกผูใหยืมเปนรายวัน 
   ในอัตรารอยละ 0.10 ของราคาพัสดุ ณ วันที่ยืม ของรายการพัสดุที่ยังไมไดสงคืน 
   จนกวาจะสงคืนพัสดุที่ยืม  
ความสูญเสีย เสียหาย  ขอ 6 หากพัสดุที่ยืมเกิดสูญหาย เสียหาย หรือบุบสลาย ไมวาจากสาเหตุใดหรือจาก 
   การกระทําของบุคคลใดก็ตาม ผูยืมและสมาชิกทุกคนจะตองรวมกันรับผิดชอบชดใช 
   เปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงิน 
   ตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด การใช 
   ประโยชนจากพัสดุ ขอ 7 ผูยืมจะตองนําพัสดุที่ยืมไปใชเพื่อประโยชนรวมกันของ
   กลุมผูยืมเสมือนผูยืมเปน เจาของพัสดุเอง โดยผูยืมจะเปนผูจัดหาเจาหนาที่ควบคุม
   การทํางานของพัสดุที่ยืมใช เองทุกประการ  
 
 



การใชและควบคุม  ขอ 8 ผูยืมจะใชและควบคุมดูแลใหมีการใชพัสดุที่ยืมอยางระมัดระวังมิใหเกิด การ
   ชํารุดเสียหาย โดยจะปฏิบัติตามขอกําหนดในสัญญายืมทุกประการ การตรวจสภาพ 
   ขอ 9 ผูยืมยินยอมใหเจาหนาที่หรือตัวแทนของผูใหยืมเขาตรวจสภาพของพัสดุที่ยมื 
   ทุกรายการ ผูยืมจะตองอํานวยความสะดวกแกผูตรวจสภาพหากพบวาพัสดุที่ยืม 
   เกิดความชํารุดเสียหายหรือเสื่อมสภาพ ผูตรวจสภาพมีสิทธิ์แจงใหผูยืมทําการแกไข 
   ซอมแซมได ผูยืมจะตองรีบดําเนินการแกไขซอมแซมใหเสร็จเรียบรอยภายใน 15 
   วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูตรวจสภาพ  
การเรียกคืนพัสดุที่ยืม  ขอ 10 หากผูใหยืมเห็นวากลุมผูใชพัสดุไมสามารถดําเนินกิจการใหเกิดประโยชน
   กับ สมาชิกเทาที่ควรจะเปนก็ดี หรือคณะกรรมการบริหารกลุมกระทําการทุจริตก็ดี
   หรือ ไมใชพัสดุใหเกิดประโยชนก็ดีผูใหยืมมีสิทธิ์บอกเลิกสัญญาไดทันทีแมจะยังไม
   ครบ กําหนดเวลายืมตามขอ 4 และเรียกใหผูยืมและสมาชิกมอบพัสดุที่ยืมคืน  
   พรอมทั้ง เรียกใหชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้นได โดยผูยืมไมมีสิทธิเรียกคาเสียหายใด ๆ 
   จากผูใหยืม ผูยืมจะตองคนืพัสดุที่ยืมแกผูใหยืมภายในกําหนด 10 วัน นับแตวันที่ผู
   ยืมคนใดคนหนึ่ง ไดรับแจงการบอกเลิกสัญญาจากผูใหยืม และในการคืนพัสดุผูยืม
   จะตองปฏิบัติ ตามสัญญาขอ 5 ดวย  
การใหความรวมมือ  ขอ 11 หากผูใหยืมมีกิจกรรมสําคัญอ่ืนที่จําเปนตองใชพัสดุที่ยืมเปนการชั่วคราว 
   และไมมีผลกระทบกับความตอเนื่องของการใชงานพัสดุของผูยืม ผูยืมตองใหความ 
   รวมมือในการเขารวมกิจกรรมตามที่ผูใหยืมรองขอ  
การบอกเลิกสัญญา  ขอ 12 หากผูยืมผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูใหยืมมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให  
   ผูยืมและสมาชิกชดใชคาเสียหายที่พึงมีแกผูใหยืมได  
การค้ําประกันสัญญา  ขอ 13 ในการทําสัญญาฉบับนี้ผูยืมไดนําคณะกรรมการดําเนินงานกลุม  
   (2)................................................... ทุกคนกับสมาชิกอีก ................. คน รวมเปน 
   ........... คน มาเปนผูค้ําประกันการปฏิบัติตามสัญญายืมดวย 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น 3 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ทั้งสองฝายไดอานและเขาใจขอความโดยตลอด 
จึงลงลายมือชื่อตอหนาพยานเปนสําคัญ  
     (ลงชื่อ)(3)....................................................ผูยืม   
      (....................................................)  
     (ลงชื่อ)(4)....................................................ผูยืม   
      (....................................................)  
     (ลงชื่อ)(1)..................................................ผูใหยืม   
      (....................................................)  
     (ลงชือ่)(7)..................................................พยาน   
      (.....................................................)  
     (ลงชื่อ)(8)....................................................พยาน   
      (.....................................................) 
หมายเหต ุ  
(1) ใหหัวหนาสวนราชการเจาของพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ จากหัวหนาสวนราชการเจาของพัสด ุ
(2) ชื่อกลุมผูยมืตามความหมายทีก่ําหนดในคํานิยาม  
(3)–(4) ผูรับมอบอํานาจตามหนังสือมอบอํานาจ  
(5) วันท่ีตรงตามหนังสือมอบอํานาจ  
(6) วันสิ้นสุดการยมืพัสดุ รวมระยะเวลา 1 ป หรือนอยกวา นับแตวนัทําสัญญายืม  
(7)–(8) เจาหนาที่ของสวนราชการผูใหยมื 



เอกสารแนบทายสัญญาหมายเลข 1  
 

รายการครุภัณฑ  
รายการที่ 1  
 ชนิด เครื่อง..................................................... จํานวน..............................................................เครื่อง  
 ชื่อทางการคา (ยี่หอ) ............................................................................................................................. 
 หมายเลขผลิต (Serial Number) ........................................................................................................ 
 หมายเลขเครื่อง (Engine Number)...................................................................................................... 
 คุณลักษณะ............................................................................................................................................ 
รายการที่ 2  
 ชนิด เครื่อง..................................................... จํานวน..............................................................เครื่อง  
 ชื่อทางการคา (ยี่หอ) ............................................................................................................................. 
 หมายเลขผลิต (Serial Number) ........................................................................................................ 
 หมายเลขเครื่อง (Engine Number)...................................................................................................... 
 คุณลักษณะ............................................................................................................................................ 
รายการที่ 3  
 ชนิด เครื่อง..................................................... จํานวน..............................................................เครื่อง  
 ชื่อทางการคา (ยี่หอ) ............................................................................................................................. 
 หมายเลขผลิต (Serial Number) ........................................................................................................ 
 หมายเลขเครื่อง (Engine Number)...................................................................................................... 
 คุณลักษณะ............................................................................................................................................ 
รายการที่ 4  
 ชนิด เครื่อง..................................................... จํานวน..............................................................เครื่อง  
 ชื่อทางการคา (ยี่หอ) ............................................................................................................................. 
 หมายเลขผลิต (Serial Number) ........................................................................................................ 
 หมายเลขเครื่อง (Engine Number)...................................................................................................... 
 คุณลักษณะ............................................................................................................................................  
 
รวมทั้งสิ้นจํานวน ..................................... รายการ จํานวนพัสดุ (หนวยนับ).......................................... 


